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EPDAD
Degerlendirme Raporlar1 Yazim Kurallar:

MADDE 1 AMAC VE KAPSAM

Bu belgenin amaci1 EPDAD akreditasyon degerlendirmeleri sonucunda olusturulan ve ilgili
kuruma iletilen degerlendirme raporlarina iliskin bi¢imsel yazim kurallarina dair bilgi vermek,
metnin yazim siirecinde Tiirk¢e yazim kurallarina uygunlugunu, dil birligini ve metin disiplinini
saglamaktir. Boylelikle, degerlendirme takimlar1 tarafindan olusturulan taslak raporlarin kesin
rapora donilisme siireci de olabildigince basitlesecek ve kisalacaktir.

MADDE 2 BICIMSEL YAZIM KURALLARI
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Yazi tipi olarak biitiin metinde 11 punto Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir.
Sayfa yapisi, A4 boyutlarindaki kagida iist, alt, sag ve sol bosluk 2,5 cm. (0,98 ing¢), iki
yana dayal1, satir sonu tirelemesiz olmalidir.

Paragraf baslarinda girinti kullanilmamalidir.

Paragraf sekmesinde girintiler boliimiinde 6nce ve sonra alan1 6 pt (0,6 line) ve satir
araligi 1,5 olmalidir.

Tablo ve sekil kullanimlarinda APA 6 formatina uyulmalidir.

Sablona uygun hazirlanmis rapor Ekler haricinde 20 sayfay1r gegmemelidir.

Baslik olusturmada ise asagidaki kurallara uyulmalidir:

Birinci ve ikinci diizeydeki basliklar1 olugturan kelimelerin ilk harfleri biiylik yazilmalidir.
Tablo ve sekil basliklar1 da bu kurala gore diizenlenmelidir.

Temel basliklar ortali ve bold yazilmalidir.

. Ikinci diizey baslik sola dayali ve bold yazilmali, kendinden &nceki paragraftan bir satir

bosluk ile ayrilmalidir.

Ucgiincii diizey baslik sola dayali, 0,5 cm icerden ve bold yazilmalidir. Sadece ilk kelime
bliyiik harfle baglamali; geri kalanlar kii¢lik harfle devam etmelidir. Sonuna nokta
konmali ve paragraf basligin hizasindan devam etmeli, kendinden 6nceki paragraftan satir
boslugu ile ayrilmamalidir.

Dordiincii diizey baslik sola dayali, 0,5 cm igerden, bold ve italik yazilmalidir. Sadece ilk
kelime biiylik harfle baslamali, geri kalanlar kiigiik harfle devam etmelidir. Sonuna nokta
konmal1 ve paragraf basligin hizasindan devam etmelidir. Kendinden 6nceki paragraftan
satir boslugu ile ayrilmamalidir.

Besinci diizey baslik sola dayali, 0,5 cm i¢erden ve italik yazilmalidir. Sadece ilk kelime
bliyiik harfle baglamali, geri kalanlar kiiciik harfle devam etmelidir. Sonuna nokta
konmal1 ve paragraf basligin hizasindan devam etmelidir. Kendinden 6nceki paragraftan
satir boslugu ile ayrilmamalidir.

Tablo ve sekil basliklarina dair ifadeler diiz bi¢imde kullanilmalidir (Tablo 1, Sekil 1
gibi). Tablo ve sekil basliklarini olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik ve baslik italik
olarak yazilmalidir.
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MADDE 3 YAZIM KURALLARI
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Oncelikle, raporlarda agik, anlasilir ve iyi bir dil kullanmak i¢in uzun ve karmasik
tiimcelerden elimizden geldigince kagimalim. Olabildigince basit ve kisa ifadeler
kullanarak yazmaya 6zen gosterelim.

Tek tirnagi (° ) ancak ve ancak ¢ift tirnak i¢inde ikinci bir tirnak kullanmak gerektiginde
kullanalim.

Noktal1 virgiil isaretini (;) olabildigince az kullanalim. Noktali virgiil, en fazla yanlisa
diisiilen imla isaretlerinden biridir. Arka arkaya gelen iki tam tiimceyi ayirmakta ya da
tiimce kisa ve akici degilse, yon degistiriyorsa, agiklamalara giriyorsa, bazi baglaclarin
oniinde (ancak, ama, fakat, ¢ilinkii, ne var ki, bu nedenle, bununla birlikte vb.)
kullanilabilir. Ancak, biz kisa ve basit tiimceleri tercih edelim.

Olgiit adlarindan ve 6l¢iit ya da alt dlgiitlerden yapilan alintilarda (program egitim
amaclari, ana tasarim deneyimi, disiplinlerarasi takimlarda ¢alisma becerisi vb.) italik
kullanmayalim. Bunlar1 tirnak (““ ) i¢ine de almayalim.

Kurumsal giiclii yanlar1 ya da programin giiclii yanlarimi siralarken, 6nceki EPDAD
raporundan yaptigimiz alintilarda italik kullanmayalim. Bu alintilar1 tirnak (““ ) igine de
almayalim.

Yetersizlik ve gozlem bildirimlerine iliskin, 6nceki EPDAD degerlendirme raporundan
degisiklik yapmadan yaptigimiz alintilar, tirnak (* ) i¢ine alalim, ancak italik
kullanmayalim.

Benzer sekilde, kurumun 30-giin yanitindan degisiklik yapmadan yaptigimiz alintilari,
tirnak (* ) i¢ine alalim, ancak italik kullanmayalim.

Genel degerlendirmelerdeki kaygi, gézlem, zayiflik bildirimlerinde, bu kelimeleri “koyu”
yazalim. Ara degerlendirmelerde, s6z konusu tiimcenin yiiklemini de “koyu” yazalim.
Ornegin: Bu nedenle kaygi bildirimi devam etmektedir.

Genel degerlendirme raporlarinda, herhangi bir yetersizlik bildirimini agiklarken (gézlem
haric) ilk paragrafta ilgili EPDAD o6l¢iitiiniin geregini verelim. Alt dlgiitleri
numaralandirilmis (2(d), 3(f) vb.) olan EPDAD 6l¢iit bilesenlerine gonderme yaparken,
bu numaralar1 belirtelim ve gerektiginde bunlar i¢in “alt 6l¢iit” sdzciigiinli kullanalim.
Numaralandirilmamis bir 6l¢iit bileseninden s6z ederken ise (6rnegin: altyapi dlgiitiiniin
icinde gegen bilgisayar ve bilisim altyapisi) “bilesen” s6zciigiinii tercih edelim (6rnegin:
Ilgili dl¢iit bileseni...). Kavram kargasasina yol agmamak i¢in raporlarda s6z konusu
bilesenlere gonderme yaparken, benzer baska sozciikleri (6ge, vb.) kullanmayalim.

[lgili kurum “kampiis” ve “yerleske” sozciiklerinden hangisini kullaniyorsa, biz de onu
kullanmaya 6zen gosterelim. Bunun i¢in kurumlarin web sitelerinden yararlanabiliriz.
Fakiiltenin adini, kurumun 6zdegerlendirme raporunda ve web sitesinde yazdigi sekliyle
yazalim. Fakiilte adin1, metnin iginde, her gectigi yerde, ayni sekilde yazdigimizdan emin
olalim.

Program adlarini, kurumun 6zdegerlendirme raporunda ve web sitesinde yazdigi sekliyle
yazalim. Bu adlar1, metnin i¢inde, her gectikleri yerde, ayni sekilde yazdigimizdan emin
olalim.

Biiytik harf kullanimina dikkat edelim. Belirli iiniversite, fakiilte ve boliim adlarinda
(ABC Universitesi, Egitim Fakiiltesi ve X Ogretmenligi Béliimii vb.) biiyiik harf
kullanalim. Metin icinde, ABC Universitesi’nden s6z ederken Universite, belirli bir
fakiilteden, 6rnegin ABC Universitesi’nin Egitim Fakiiltesi’nden s6z ederken Fakiilte,
belirli bir béliimden, drnegin X Ogretmenligi Boliimii'nden séz ederken Boliim yazalim.
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Idari yapida tabelas1 olmayan birim adlarinda (program, lisans programy, yiiksek lisans
programi, doktora programi, normal 6gretim, ikinci 6gretim ve kurum sozciiklerinde)
bliyiik harf kullanmayalim. Benzer sekilde 6zdegerlendirme raporuna génderme yaparken
de biiyiik harf kullanmayalim (Bu, raporlarda biiyiik bir siklikla gecen yukaridaki
sozctkler i¢in, deneyimli gazete ve dergi editorlerine de danisilarak yapilmis bir
secimdir.)

Kurul ya da komisyon adlarinda (Kalite Komisyonu vb. isimlerde) biiyiik harf kullanalim.
Ayrica tirnak isareti (“ ©) kullanmayalim.

Temel alan ya da opsiyon adlarini biiyiik harfle verelim. Ayrica tirnak isareti (*“ )
kullanmayalim.

Ders adlarini, ders programinda verildikleri bi¢cimde, biiytlik harflerle verelim. Ayrica
tirnak isareti (““ “) kullanmayalim.

Kurumla ilgili sayisal bilgi verirken, bu sayilar1 rakamla (6rnegin: 28 tam zamanli 6gretim
tiyesi, 5 yar1 zamanh 68retim iiyesi, 8 6gretim gorevlisi, 20 arastirma gorevlisi, 1585
lisans 6grencisi gibi) yazalim.

Say1 basamaklariin ayrilmasinda, nokta kullanmak yerine arada bir hane bos birakalim
(6rnegin: 12 567). Say1 dort basamakliysa, oldugu gibi yazalim (6rnegin: 1345). Sayilarin
ondalik boliimlerini ayirmada virgiil kullanalim (6rnegin: %12,67).

Ozel olmayan adlara gelen iyelik ekleri ve bu eklerin ardindan gelen ekler (6rnegin: Dis
Danigsma Kurulumuzun, Boéliimiimiizde) kesme isareti ile ayirmayalim.

Dil adlariin ilk harfini biiylik yazalim ancak onlara gelen ekleri kesme isareti ile
ayrrmayalim. Ornegin, “Béliim’de dgretim dili Ingilizcedir” yazalim, “Ingilizce’dir”
degil, ciinkii Ingilizce sdzciigii, kendisi de yapim eki ile tiiretilmis bir sdzciiktiir.

“de” baglaci basl basina bir sozciik oldugu i¢in hep ayr yazilir. Bu baglaci, sik¢a
yapildig1 gibi, kalma durumunu (ismin -de halini) gdsteren “-de” ekiyle karigtirmayalim.
Ornegin: “Ders programinda yapilan degisiklikler...” (ismin —de hali) ya da ... ders
programi da degistirilmistir.” (“de” baglaci)

Baglag ve ilgec olarak kullanilan “ile” ve “ise” sézciiklerini ayr1 yazalim (“dolayisiyla”
disinda). Bu yazim bi¢imi eskimis olmasina karsin, rapor dilinde, 6zellikle 6zel adlarin
yaziminda karigiklik ¢itkmamasi i¢in yararhdir. Ancak, “iken” ekeylemini birlesik
yazmaya 0zen gosterelim.

“Oldugundan”, “yaptigindan” gibi ifadeler yerine, miimkiinse, “oldugu i¢in”, “yaptig
i¢in” gibi ifadeler kullanalim.

Kisaltmalardaki kesme isaretinden sonra gelen ekler, kisaltmanin agilimina degil,
dogrudan okunusuna uygun olarak konur. Buna saatler de dahildir. Ornegin: IU’ye (IU’ne
degil), MEB’in (MEB’nin degil), IMF’ nin, TBMM’ye, 11.00’da.

Ay ve giin adlar1 belli bir tarih sz konusuysa biiyiik yazilir. Ornegin: 31 Ocak 2009
Pazartesi giinii ger¢eklesen toplantida.

Eger ¢ogul 6zne soz konusu ise, ¢cogul i¢indeki her bir tekil 6znenin ayni fiili yaptigini
ozel olarak vurgulamak istemiyorsak, yiiklem tekil olur. Ornegin: “Elif ve Berk geldiler”
degil, “Elif ve Berk geldi.” “Bir¢ogu inaniyorlardi” degil, “Bir¢ogu inaniyordu.”
Tirk¢ede “konmak”, “konulmak™, “koymak”, “koyulmak” sézciikleri siklikla yanlis
kullanlir. Aslinda, kimi sozliiklerde “konmak”™ s6zciigiiyle esanlamli olarak gosterilse de,
Tiirk¢ede “konulmak™ diye bir sozciik yoktur. Bu nedenle, bu sézciigii kullanmaktan
kacmalim. “Ders programina XX dersi konulmustur” yerine “ders programina XX dersi
konmustur” diyelim.
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Yapmak, etmek, olmak gibi fiillerin kullanimina dikkat edelim ve bu fiillerin ayni1 tiimce
icinde tekrarindan kaginalim. Benzer sekilde, 6rnegin, “degerlendirme” sdzciigiiniin
tekrarindan da kagmalim. “Onceki genel degerlendirmede ... saptanmus ve zayiflik
degerlendirmesi yapilmistir” yerine “... ve zayiflik bildirimi yapilmistir” diyelim.
“Gerek ... gerekse ...” degil, “gerek.... gerek ...” dogrudur. Aym sekilde, “ister ... isterse
...” yerine, “ister ... ister ...” kullanalim.

Kesme Isareti ()

1. Ozel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri kesme isaretiyle ayrilir:
Kurtulug Savasi’ni, Atatiirk’tim, Tiirkiye’mizin, Fatih Sultan Mehmet’e,
Muhibbi’nin, Giil Baba’ya, Sultan Ana’nin, Mehmet Emin Yurdakul’dan,
Kazim Karabekir’i, Cebrail’den, Canakkale Bogazi’nin, Samanyolu’nda, Sait
Halim Pasa Yalisi’ndan, Resmi Gazete’de, Milli Egitim Temel Kanunu’na,
Telif Hakki Yayin ve Satis Yonetmeligi’ni, Eski Cag’in vb.

11. “Onun i¢in Bati’da bunlara birer fonksiyon buluyorlar.” (Burhan Felek)
1ii. 1919 senesi Mayis’inin 19’uncu giinii Samsun’a ¢iktim. (Atatiirk)
Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali sdyleyis s6z konusu oldugu zaman, ekten nce
kesme isareti kullanilir: Hisar’dan, Bogaz’dan vb.

Belli bir kanun, tiiziik, yonetmelik kastedildiginde biiyiik harfle yazilan kanun, tiiziik,
yonetmelik sézlerinin ek almasi1 durumunda kesme isareti kullanilir: Bu Kanun’un 17.
maddesinin ¢ bendi... Yukarida ad1 gecen Yonetmelik’in 2°’nci maddesine gore...

Ozel adlar i¢in yay ayrag icinde bir agiklama yapildiginda kesme isareti yay ayractan nce
kullanilir: Yunus Emre’nin (1240?-1320), Yakup Kadri’nin (Karaosmanoglu) vb.

Ek getirildiginde Avrupa Birligi kesme isareti ile kullanilir: Avrupa Birligi’'ne liye
ilkeler...

UYARI: Sonunda 3. teklik kisi iyelik eki olan 6zel ada, bu ek disinda bagka bir iyelik eki
getirildiginde kesme isareti konmaz: Bogaz Kopriimiiziin glizelligi, Amik Ovamizin bitki
ortiisti, Kusadamizdaki liman vb.

UYARI: Kurum, kurulus, kurul, birlesim, oturum ve is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle
ayrilmaz: Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisine, Tiirk Dil Kurumundan, Tiirkiye Petrolleri
Anonim Ortakligina, Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii Bagkanliginin; Bakanlar Kurulunun,
Danisma Kurulundan, Yiriitme Kuruluna; Tiirkiye Biiylik Millet Meclisinin 112°nci
Birlesiminin 2’nci Oturumunda; Mavi Kése Bakkaliyesinden vb.

UY ARI: Basbakanlik, Rektorliik vb. sozler tinliiyle baslayan bir ek geldiginde
Basbakanliga, Rektorliige vb. bi¢cimlerde yazilir.

UYARI: Ozel adlara getirilen yapim ekleri, ¢okluk eki ve bunlardan sonra gelen diger
ekler kesmeyle ayrilmaz: Tiirkliik, Tiirklesmek, Tiirketi, Tiirkgtliik, Tiirkce,
Miisliimanlik, Hristiyanlik, Avrupali, Avrupalilagsmak, Aydinli, Konyali, Bursali,
Ahmetler, Mehmetler, Yakup Kadriler, Tiirklerin, Tiirkliigiin, Tiirklesmekte, Tiirk¢enin,
Miisliimanlikta, Hollandalidan, Hristiyanliktan, Atatiirk¢iiliigiin vb.

UYARI: Sonunda p, ¢, t, k {insiizlerinden biri bulunan Ahmet, Celik, Halit, Sahap;
BosnaHersek; Kerkiik, Sinop, Tokat, Zonguldak gibi 6zel adlara iinliiyle baslayan ek
getirildiginde kesme isaretine ragmen Ahmedi, Halidi, Sahab1; Bosna-Hersegi; Kerkiigii,
Sinobu, Tokadi, Zonguldagi biciminde son ses yumusatilarak sdylenir.

UYARI: Ozel adlar yerine kullanilan “0” zamiri ciimle i¢inde biiyiik harfle yazilmaz ve
kendisinden sonra gelen ekler kesme isaretiyle ayrilmaz.
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42. Kisi adlarindan sonra gelen saygi ve unvan sozlerine getirilen ekleri ayirmak i¢in konur:
Nihat Bey’e, Ayse Hanim’dan, Mahmut Efendi’ye, Enver Pasa’ya; Tiirk Dil Kurumu
Baskani’na vb.

43. Kisaltmalara getirilen ekleri ayirmak i¢in konur: TBMM’nin, TDK’nin, BM’de, ABD’de,
TV’ye vb.

44. Sayilara getirilen ekleri ayirmak i¢in konur: 1985°te, 8’inci madde, 2’nci kat; 7,65°lik,
9,65°1ik, 657yle vb.

45. Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlarina gelen ekleri ayirmak i¢in konur: Bagvurular 17
Aralik’a kadar siirecektir. Yabanci Sozlere Karsiliklar Kilavuzu’nun veri tabaninin Genel
Ag’da hizmete sunuldugu giin olan 12 Temmuz 2010 Pazartesi’nin TDK i¢in 6nemi
biiyiiktiir.

46. Climle bliyiik harfle baglar: Ak akge kara giin i¢indir.

Hayatta en hakiki miirsit ilimdir, fendir. (Atatiirk)

47. Climle i¢inde tirnak veya yay ayrag icine alinan ciimleler biiyiik harfle baslar ve sonlarina

uygun noktalama isareti (nokta, soru, tinlem vb.) konur:

Atatiirk "Muhtag¢ oldugun kudret, damarlarindaki asil kanda mevcuttur!" diyor.

Anadolu kentlerini, kdylerini (Kdy soziinii de ¢ekinerek yaziyorum.) gezsek bile gormek
icin degil, kendimizi gostermek i¢in geziyoruz. (Nurullah Atag)

UYARI: Iki ¢izgi arasindaki agiklama ciimleleri biiyiik harfle baslamaz:

Bir zamanlar -bu zamanlar ¢cok da uzak degildir, bundan on, on iki y1l 6nce- Tiirk
saltanatinin maddi sinirlar1 ugsuz bucaksiz denilecek kadar genisti. (Yakup Kadri
Karaosmanoglu)

Bu sefer de onlar1 -her zamanki yerlerinde bulmak ihtimaliyle- farkinda olmadan
aramistim. (Ahmet Hamdi Tanpinar)

48. Iki noktadan sonra gelen ciimleler biiyiik harfle baslar:

Menfaat sandalyeye benzer: Basinda tasirsan seni kiigiiltlir, ayaginin altina alirsan
ylkseltir. (Cenap Sahabettin)

UYARI: Iki noktadan sonra ciimle ve 6zel ad niteliginde olmayan &rnekler siralandiginda
bunlar biiytlik harfle baglamaz:

Bu eskiligi siz de ¢ok evde gérmiissiiniizdiir: duvarlarda ¢iviler, ¢ivi yerleri, lekeler...
(Memduh Sevket Esendal)

UYARI: Rakamla baglayan ciimlelerde rakamdan sonra gelen kelime 6zel ad degilse
bliyiik harfle baglamaz: 2007 yilinda Tiirk Dil Kurumunun 75. yilin1 kutladik.

49. Ornek niteligindeki kelimelerle baslayan ciimlede de ilk harf biiyiik yazilir: "Banka,
biitce, devlet, findik, kanepe, menekse, semsiye" gibi yiizlerce kelime, kokenleri yabanci
olmakla birlikte artik dilimizin mal1 olmustur.

50. Ozel adlar biiyiik harfle baslar:

i.  Kisi adlariyla soyadlar1 biiyiik harfle baslar: Mustafa Kemal Atatiirk, ismet
Inénii, Kdzim Karabekir, Ahmet Hasim, Sait Faik Abasiyanik, Yunus Emre,
Karacaoglan, Asik Omer, Wolfgang von Goethe, Vilhelm Thomsen vb.

ii.  Kisi adlarindan 6nce ve sonra gelen unvanlar, saygi sozleri, riitbe adlar1 ve
lakaplar biiyiik harfle baglar: Cumhurbaskan1 Mustafa Kemal Atatiirk,
Kaymakam Erol Bey, Dr. Alaaddin Yavasca; Sayin Prof. Dr. Hasan Eren,;
Mustafa Efendi, Zeynep Hanim, Bay Ali Cigekci; Maresal Fevzi Cakmak,
Yiizbas1 Cengiz Topel; Mimar Sinan, Fatih Sultan Mehmet, Geng Osman, Deli
Petro vb.
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iii.  Akrabalik ad1 olup lakap veya unvan olarak kullanilan kelimeler biiyiik harfle
baslar: Baba Giindiiz, Day1 Kemal, Hala Sultan, Nene Hatun; Giil Baba, Susuz
Dede, Telli Baba vb.

iv.  Ciimle i¢inde 6zel adin yerine kullanilan makam veya unvan sozleri biiyiik
harfle baslar: Uzak Dogu’dan gelen heyeti Vali diin kabul etti.

v.  Saygi bildiren s6zlerden sonra gelen ve makam, mevki, unvan bildiren
kelimeler biiyiik harfle bagslar:

Sayin Bakan,

Sayin Bagkan,
Sayin Rektor,
Sayin Vali,

vi.  Yer adlan (kita, bolge, il, il¢e, kOy, semt vb.) biiylik harfle baslar: Afrika,
Asya; Giineydogu Anadolu, istanbul, Taskent; Turgutlu, Urgiip; Ak¢akdy,
Cayirbagi; Bahgelievler, Kizilay, Sariyer vb.

vii.  Yer adlarinda ilk isimden sonra gelen ve deniz, nehir, gol, dag, bogaz vb. tiir
bildiren ikinci isimler biiyiik harfle baglar: Agr1 Dagi, Aral Golii, Asya Yakasi,
Canakkale Bogazi, Dicle Irmagi, Ege Denizi, Erciyes Dagi, Firat Nehri vb.
UYARI: Ozel ada dahil olmayip tamlama kuran sehir, il, ilge, belde, kdy vb.
sozler kiiciik harfle baglar: Konya ili, Etimesgut il¢esi, Uzungol beldesi, Taflan
koyt vb.

viii.  Mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak adlarinda gecen mahalle, meydan,
bulvar, cadde, sokak kelimeleri biiylik harfle baslar: Halit Rifat Pasa
Mahallesi, Karakdy Meydani, Gazi Mustafa Kemal Bulvari, Nene Hatun
Caddesi, Cemal Nadir Sokagi, vb.

ix.  Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali soyleyis s6z konusu oldugunda, yer
adinin ilk harfi biiylik yazilir: Hisar’dan, Bogaz’dan, Kosk’e vb.

ix. Kurum, kurulus ve kurul adlarinin her kelimesi biiyiik harfle baslar:
Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi, Tiirk Dil Kurumu, Dil ve Tarih-Cografya
Fakiiltesi, Devlet Malzeme Ofisi, Milli Kiitiiphane, Cocuk Esirgeme Kurumu,
Atatiirk Orman Ciftligi, Cankaya Lisesi; Anadolu Kuliibii, Mavi Kose
Bakkaliyesi; Tiirk Ocagi, Yesilay Dernegi, Muharip Gaziler Dernegi, Emek
Insaat; Bakanlar Kurulu, Tiirk Dili Dergisi Yayin Danisma Kurulu, Talim ve
Terbiye Kurulu Baskanligi; Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii vb.
x. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge, genelge adlarinin her kelimesi biiyiik
harfle baslar: Medeni Kanun, Tiirk Bayrag: Tiiziigli, Telif Hakki Yayin ve
Satis Yonetmeligi vb.

x.  Kurum, kurulus, kurul, merkez, bakanlik, iiniversite, fakiilte, boliim, kanun,
tiiziik, yonetmelik ve makam so6zleri asillar1 kastedildiginde biiyiik harfle
baslar:

Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi her y1l 1 Ekim’de toplanir.

Bu yil ise Meclis, yeni doneme erken baglayacak.

Tirk Dil Kurumu ¢alismalarini titizlikle stirdiiriiyor.

Atasozleri ve Deyimler S6zIiigii, Kurumun 21 Mayis 2009 tarihinde
Kars’ta diizenledigi toplantida kullanima agildi.

2876 sayili Kanun bu y1l yeniden gézden gegiriliyor.
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Yazarlara 6denecek telif ticreti, Telif Hakki Yayin ve Satis Yonetmeligi’ne
gore diizenlenmektedir. Yapilan islem Yonetmelik’in 4’{incii maddesine
aykir1 diismektedir.

xi.  Kitap, dergi, gazete ve sanat eserlerinin (tablo, heykel, beste vb.) her kelimesi
biiyiik harfle baslar: Nutuk, Safahat, Kendi Gok Kubbemiz, Anadolu Notlari,
Sinekli Bakkal; Tiirk Dili, Tiirk Kiiltirti, Varlik; Resmi Gazete, Hiirriyet,
Milliyet, Tiirkiye; Kaplumbaga Terbiyecisi; Yorgun Herkiil; Saraydan Kiz
Kac¢irma, Onuncu Y1l Mars1 vb.

UYARI: Ozel ada dahil olmayan gazete, dergi, tablo vb. sozler biiyiik harfle
baslamaz: Milliyet gazetesi, Tiirk Dili dergisi, Hali Dokuyan Kizlar tablosu vb.
UYARI: Kitap, makale, tiyatro eseri, kurum ad1 vb. 6zel adlarda yer alan
kelimelerin ilk harfleri biiyiik yazildiginda ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de
sozleriyle mi, mi, mu, mii soru eki kii¢iik harfle yazilir: Mai ve Siyah, Sug ve
Ceza, Leyla ile Mecnun, Turfanda m1, Turfa m1?, Diyorlar ki, Diinyaya ikinci
Gelis yahut Sir i¢ginde Esrar, Ya Devlet Basa ya Kuzgun Lese, Ben de Yazdim,
Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu vb. Ozel adin tamami biiyiik
yazildiginda ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de s6zleriyle mi, mi, mu, mii soru
eki de biiyiik harfle yazilir: DIL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI vb.

xii.  Ulusal, resmi ve dini bayramlarla anma ve kutlama giinlerinin adlar1 biiyiik
harfle baslar: Cumhuriyet Bayrami, Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami, 19
Mayis Atatiirk’ii Anma Genglik ve Spor Bayrami, Ramazan Bayrami, Kurban
Bayrami, Nevruz Bayrami, Mira¢ Kandili; Anneler Giinii, Ogretmenler Giinii,
Diinya Tiyatro Giinii, 14 Mart Tip Bayrami, Hidirellez vb.

xiii.  Kurultay, bilgi s6leni, ¢alistay, acik oturum vb. toplantilarin adlarinda her
kelimenin ilk harfi biiyiik yazilir: VI. Uluslararas1 Tiirk Dili Kurultayi, Kitle
Iletisim Araclarinda Tiirk¢enin Kullanimi Bilgi S6leni, Karamanl Tiirkgesi
Arastirmalar1 Calistay1 vb.

xiv.  Tarihi olay, ¢cag ve donem adlar1 biiyiik harfle baslar: Kurtulus Savasi, Milli
Miicadele, Cilali Tas Devri, Ilk Cag, Lale Devri, Cahiliye Dénemi, Buzul
Donemi, Milli Edebiyat Donemi, Servetifiinun Donemi’nin, Tanzimat
Doénemi’nde vb.

xv.  Ozel adlardan tiiretilen biitiin kelimeler biiyiik harfle baslar: Tiirkliik,
Turklesmek, Tiirkct, Tirkgiiliik, Tirkce, Avrupali, Avrupalilasmak, Asyalilik,
Darvinci, Konyali, Bursali vb.

UYARI: Ozel ad kendi anlami1 disinda yeni bir anlam kazanmissa biiyiik harfle
baslamaz: acem (Tiirk miiziginde bir perde), hicaz (Tiirk miizi-ginde bir
makam), nihavent (Tiirk miiziginde bir makam), amper (elektrik akiminda
siddet birimi), jul (fizikte is bi-rimi), allahlik (saf, zararsiz kimse), donkisotluk
(geregi yokken kahramanlik gostermeye kalkisma) vb.

UY ARI: Para birimleri biiyiik harfle baslamaz: avro, dinar, dolar, lira, kurus,
liret vb.

UYARI: Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri ciimle iginde biiyiik harfle
yazilmaz.

UY ARI: Miizikte kullanilan makam ve tiir adlar1 biiyiik harfle baslamaz:
acemasiran,

acembuselik, bayati, hicazkar, tiirkii, varsagi, bayat1 vb.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

xvi.  Yer, millet ve kisi adlariyla kurulan birlesik kelimelerde sadece 6zel adlar
bliyiik harfle baslar: Antep fistig1, Briiksel lahanasi, Frenk gomlegi, Hindistan
cevizi, Ingiliz anahtar1, Japon giilii, Maras dondurmasi, Van kedisi vb.

Belirli bir tarih bildiren ay ve giin adlar1 biiyiik harfle baglar: 29 Mayis 1453 Sali giinii, 29
Ekim 1923, 28 Aralik 1982°de goreve basladi. Lale Festivali 25 Haziran’da baslayacak.
Belirli bir tarihi belirtmeyen ay ve giin adlar1 kii¢iik harfle baslar: Okullar genel-likle
eyliiliin ikinci haftasinda 6gretime baslar. Yiiriitme Kurulu toplanti-larin1 persembe
giinleri yapariz.

Tabela, levha ve levha niteligindeki yazilarda gecen kelimeler biiyiik harfle baglar: Giris,
Cikis, Miidiir, Vezne, Bagkan, Doktor, Otobiis Duragi, Dolmus Du-ragi, Sehirler Arasi
Telefon, 3. Kat, 4. Sif, 1. Blok vb.

Kitap, bildiri, makale vb.nde ana bagliktaki kelimelerin tamami, alt basliktaki kelimelerin
ise yalnizca ilk harfleri biiytlik olarak yazilir.

Kitap, dergi vb.nde bulunan resim, ¢izelge, tablo vb.nin altinda yer alan agiklayici yazilar
bliyiik harfle baglar. A¢iklayici yazi, climle niteliginde degilse sonuna nokta konmaz.
Asagidaki sozciiklerin yazimina dikkat edelim:

artirmak (arttirmak degil)

bir¢ok (bir ¢cok degil)
Boliimiince (Boltimii’nce degil)
dolayisiyla (dolayist ile degil)
egitim-ogretim (egitim ve Ogretim degil)
iliskin (“iliskin olarak™ bi¢iminde degil)
itibariyla (itibariyle degil)
laboratuvar (laboratuar degil)
ogretim dili (egitim dili degil)

yani sira (yanisira degil)

yariyil (yar1 y1l degil)

30-giin yanit1 (30 giin yanit1 degil)

yer alan (yeralan degil)

Raporlarda, asagida verilen eski sézciikler yerine yenilerini kullanmay1 tercih edelim:

diger bir deyisle yerine bagska bir deyisle
donem yerine yariyil
faaliyet yerine etkinlik

harig yerine disinda
hususunda yerine konusunda
imkan yerine olanak
itibaren, beri yerine bu yana
kuvvetlendirmek yerine giiclendirmek
neticesinde yerine sonucunda
ragmen yerine karsin

sadece yerine yalnizca
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